
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน
พาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืงหนองคาย จังหวัดหนองคาย กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึGงจดทะเบยีนพาณชิยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทั Kงหมด จะโดยเหตใุดก็ตาม เชน่ ขาดทนุ ไม่
ประสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไป เจา้ของสถานทีGเรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสญัญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท ใหย้ืGนคําขอจด
ทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีGภายในกําหนด 30 วัน นับตั Kงแตวั่นเลกิประกอบพาณชิยกจิ  (มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขุดัขอ้งไมส่ามารถยืGนคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เชน่ วกิลจรติ ตาย สาบสญู เป็นตน้ ให ้
ผูท้ีGมสีว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอืบตุร ยืGนขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผูป้ระกอบ
พาณชิยกจินัKนได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชืGอในคําขอจดทะเบยีนเลกิ พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานการทีGผู ้
ประกอบพาณชิยกจิไมส่ามารถมายืGนคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คําสัGงศาล เป็นตน้ 
 
3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืGนจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ืGนยืGนแทนก็ได ้
 
4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึGงเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมอืชืGอรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพคํ์าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีG หรอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหต ุขั Kนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริGมนับระยะเวลาตั Kงแตเ่จา้หนา้ทีGตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีGระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั KงนีK ในกรณีทีGคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุห ้
ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีGจะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีGตอ้งยืGนเพิGมเตมิ โดยผู ้
ยืGนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืGนเอกสารเพิGมเตมิภายในระยะเวลาทีGกําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัKนจะถอืวา่ผูย้ืGน
คําขอละทิKงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีGและผูย้ืGนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความ
พรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืGนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอิง จังหวัดหนองคาย/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีGทางราชการกําหนด) ตั Kงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีGยง) 

 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี
 
ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีGการเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีGบันทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสําคญัการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาท ี - 
 



ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ืGนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตวัของผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืทายาททีG
ยืGนคําขอแทน พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ (กรณีถงึแกก่รรม) 
โดยใหท้ายาทที*ย ื*นคําขอเป็นผูล้งนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชื*อแทนผูป้ระกอบ
พาณิชยกจิซึ*งถงึแกก่รรม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ัOงละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งเรยีน ณ ชอ่งทางทีGยืGนคําขอ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์

(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  
3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 

(หมายเหต:ุ -)  
4) เว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีG 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีG 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยรั์บเรืGองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Kน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืGองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีGใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิGน (กระบวนงานบรกิารทีGเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 

  
1) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืGอง  กําหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
  
2) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืGอง  กําหนดแบบพมิพเ์พืGอใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2555    
  
3) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรืGอง  แตง่ตั Kงพนักงานเจา้หนา้ทีGและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีG 8) พ.ศ. 2552  
  
4) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรืGอง การตั Kงสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตั Kงพนักงานเจา้หนา้ทีGและนายทะเบยีน
พาณชิย ์(ฉบับทีG 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีG 10) พ.ศ. 2553   
  
5)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีG 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 



  
6)คําสัGงสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ทีG 1/2553  เรืGอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
7)คําสัGงสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ทีG 1/2554 เรืGอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
  
8)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีG 83 (พ.ศ. 2515)  เรืGอง กําหนดพาณชิยกจิทีGไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
9)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีG 93 (พ.ศ. 2520) เรืGอง กําหนดพาณชิยกจิทีGไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคบัแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  
10)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรืGอง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีG 11) พ.ศ. 2553  
  
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  
12)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัGวไป 
พืOนที*ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิGน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีGยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีGมากทีGสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีGนอ้ยทีGสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สําเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 18:16 
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วนัทีIเผยแพรคู่ม่อื: - 


