
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษโีรงเรอืนและที>ดนิ 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืงหนองคาย จังหวัดหนองคาย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีCดนิ พ.ศ. 2475 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCนมหีนา้ทีCในการรับชําระภาษีโรงเรอืนและ
ทีCดนิจากทรัพยส์นิทีCเป็นโรงเรอืนหรอืสิCงปลกูสรา้งอยา่งอืCนๆ และทีCดนิทีCใชต้อ่เนืCองกบัโรงเรอืนหรอืสิCงปลกูสรา้งอยา่งอืCนนัSน โดย
มหีลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืCอนไข ดงันีS 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ั Sนตอนและ 
วธิกีารชําระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพืCอยืCนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืCนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิCนรับชําระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ กรณีทีCเจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีเกนิเวลาทีC
กําหนด จะตอ้งชําระเงนิเพิCมตามอตัราทีCกฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีทีCผูรั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิCนได ้ภายใน 15 วัน นับแตไ่ดรั้บ
แจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิารทอ้งถิCนชีSขาดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน นับจากวันทีCเจา้ของทรัพยส์นิยืCน
อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิCมเตมิไดใ้นขณะนัSน ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืCนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืCนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิCมเตมิ หากผูย้ืCนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิCมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีCกําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนื
คําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจา้หนา้ทีCจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืCนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืCน
เอกสารเพิCมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัSนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริCมนับหลังจากเจา้หนา้ทีCผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีCระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11.จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืCนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีCพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลหาดคํา  อําเภอเมอืง จังหวัดหนองคาย 43000/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีCทางราชการกําหนด) ตั Sงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 31 วัน 
 



ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรัพยส์นิยืCนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพืCอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีCตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผู่รั้บบรกิารมายืCนคําขอ 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืCอ) / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืCอ) / เมอืงพัทยา))  

1 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิCน 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีCพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชําระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันทีCยืCนแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบัิติ
ราชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืCอ) / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืCอ) / เมอืงพัทยา))  

30 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิCน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอื*นที*ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิVโรงเรอืนและที*ดนิพรอ้มสําเนา เชน่ โฉนด
ที*ดนิ ใบอนุญาตปลกูสรา้ง หนงัสอืสญัญาซืOอขาย หรอืใหโ้รงเรอืน
ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนา เชน่ ใบทะเบยีนการคา้ 
ทะเบยีนพาณิชย ์ทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิ*ม หรอืใบอนุญาตประกอบ
กจิการคา้ของฝ่ายสิ*งแวดลอ้ม สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติ ิ
บคุคล) พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) เทศบาลตําบลาหาดคํา  อําเภอเมอืงง จังหวัดหนองคาย 43000 โทร.042-468015 ตอ่ 17 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีC 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีC 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรืCองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Sน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืCองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพืCอเสยีภาษีโรงเรอืนและทีCดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษี
โรงเรอืนและทีCดนิ (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีCดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิCน กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิCน สํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิCน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีCเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีCดนิ พ.ศ. 2475  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัCวไป 
พืOนที*ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิCน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีCยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีCมากทีCสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีCนอ้ยทีCสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีCดนิ เทศบาลตําบลหาดคํา  นางจรีะพา กติอิาษา สําเนาคูม่อื
ประชาชน 22/07/2015 16:23 
 
 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 
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วนัทีIเผยแพรคู่ม่อื: - 


