
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ัAงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืงหนองคาย จังหวัดหนองคาย กระทรวงพาณชิย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยืEนขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วัน นับตั Kงแตวั่นเริEมประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืEนจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ืEนยืEนจดทะเบยีนแทนก็ได ้
 
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึEงเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชืEอรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคํา
ขอจดทะเบยีน 
 
4. แบบพมิพคํ์าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีE หรอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหต ุขั Kนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริEมนับระยะเวลาตั Kงแตเ่จา้หนา้ทีEตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีEระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั KงนีK ในกรณีทีEคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุห ้
ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีEจะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีEตอ้งยืEนเพิEมเตมิ โดยผู ้
ยืEนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืEนเอกสารเพิEมเตมิภายในระยะเวลาทีEกําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นัKนจะถอืวา่ผูย้ืEน
คําขอละทิKงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีEและผูย้ืEนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความ
พรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืEนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานเทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืง จังหวัดหนองคาย/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีEทางราชการกําหนด) ตั Kงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีEยง) 

 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี
 
ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีEการเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ทีEบันทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสําคญัการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ืEนคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี - 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 



ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที*ต ัOงสํานกังานแหง่ใหญ ่โดยให้
เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิXลงนาม และใหม้พียานลงชื*อ
รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นที*แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสําเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิXอยา่งอื*นที*ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิXเป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

6) 
 

แผนที*แสดงสถานที*ซึ*งใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานที*สําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจํ้าหนา่ยหรอืให้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิXของสนิคา้ที*ขายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื สําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ
ซืOอขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ี 
แถบบนัทกึ วดีทัิศน ์แผน่วดีทัิศน ์ ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบดจิทัิล
เฉพาะทีEเกีEยวกบัการบันเทงิ) 

- 

10) 
 

หนงัสอืชีOแจงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที*มาของเงนิทนุและหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ที*เพื*อทําบนัทกึถอ้ยคํา
เกี*ยวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที*มาของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงนิทนุก็ได ้

- 



ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอื
เครืEองประดบัซึEงประดบัดว้ยอญัมณี) 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น  (คํ า ข อ ล ะ ) 
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืง จังหวัดหนองคาย โทร 042-468015 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีE 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีE 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรืEองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Kน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืEองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตั Kงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคล
ธรรมดา  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีEใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิEน (กระบวนงานบรกิารทีEเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 

  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 



1)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีE 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีE 83 (พ.ศ. 2515)  เรืEอง กําหนดพาณชิยกจิทีEไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับทีE 93 (พ.ศ. 2520) เรืEอง กําหนดพาณชิยกจิทีEไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคบัแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  
5)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรืEอง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีE 11) พ.ศ. 2553  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรืEอง  แตง่ตั Kงพนักงานเจา้หนา้ทีEและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีE 8) พ.ศ. 2552  
  
7) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรืEอง การตั Kงสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตั Kงพนักงานเจา้หนา้ทีEและนายทะเบยีน
พาณชิย ์(ฉบับทีE 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีE 10) พ.ศ. 2553   
  
8) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืEอง  กําหนดแบบพมิพเ์พืEอใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2555    
  
9)คําสัEงสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ทีE 1/2553  เรืEอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  
10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  
11) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรืEอง  กําหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัEวไป 
พืOนที*ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิEน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีEยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีEมากทีEสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีEนอ้ยทีEสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตั Kงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  เทศบาลตําบลหาดคํา  นางวริาภร  สรุยิา  สําเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 16:30 
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วนัทีIเผยแพรคู่ม่อื: - 


