
 

 

  

                                                                                 

                 

 
คู่มือการปฏิบัติงานสวัสดิการสังคม 

                                                    
                            

                                   

 

               ✿ การขึ้นค าลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

               ✿ การขึ้นค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

               ✿ การยื่นต าร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

        ✿ การยื่นค าร้องโครงการเงินจุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

   **  กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหาดค า** 
 

 

 

   

 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ สญัลักษณ์คนพิการ สัญลักษณ์วันเอดส์โลก สญัลักษณ์เด็กแรกเกิด                 
 



 

 

  

ค าน า 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลอุดมธรรม มีบทบาทหน้าที่ในการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขต
เทศบาลต าบลหาดกค า และส่งเสริมการมีคุณภาพชีวิตที่ดี  ให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการ
ด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ 
และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และแก้ไขเพ่ิมเติม และรับลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด 

       ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะ
น าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลหาดค า จึงได้จัดท าคู่มือ
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นค า
ร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ และ โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเทศบาลต าบลหาดค า 
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด มี
ความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคล
ดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

                   



 

 

  

 

 

 

                      
                                     

 

                                                                                              

                                                                    

      

         

 

 
 

             

 

 

 
 

 

 



 

 

  

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

๑. มีสัญชาติไทย  

๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้แก่ 

(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืน ที่รัฐหรื อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ าบุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับ สวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐ  

 

 หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลต าบลหาดค า 

จะต้องมาลงทะเบียนที่ เทศบาลต าบลหาดค า ภายในวันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน         

                

             “ เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ”      

               

 

 

 

 



 

 

  

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธจิะได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

๑. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

 

                     

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลต าบลอุดมธรรมจะต้องมา
ลงทะเบียนที่ เทศบาลต าบลอุดมธรรม ภายในวันที่ย้าย 

      

       “ เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ”      

 

 
 
                



 

 

  

 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

                ยื่นเอกสาร หลักฐาน ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

                  ✿ บัตรประจ าตัวประชาชน หรอืบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่าย 

                ✿ ทะเบยีนบ้าน 

                ✿ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถยื่นค าขอลงทะเบียนด้วย ตนเองได้อาจมอบอ านาจ

เป็นลายลักอักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ โดยกรอกรายละเอียดตาม
แบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ถูกต้องครบถ้วนและให้ยื่นค าขอประกอบกับเอกสาผู้สูงอายุพร้อม
เอกสารการมอบอ านาจ   

 

             

ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที ่

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหาดค า 

โทร 0-4208-0441 



 

 

  

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 

เบ้ียยังชีพคนพิการ 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  ✿ บัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง 

✿ บัตรประชาชน 

  ✿ ทะเบียนบ้าน 

  ✿ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ๑. ในกรณีที่มีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือน ไร้ความสามารถ หรือไร้

ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็น
ผู้แทนดังกล่าว   

              ๒. กรณีคนพิการไม่สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน โดยให้ผู้ที่
เชื่อถือได้รับรองสถานะของคนพิการ แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและผู้แลคนพิการ ไปแสดงต่อหน้าเจ้าหน้า 

                        
 

ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที ่

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหาดค า 

โทร 0-4208-0441 



 

 

  

ค าช้ีแจง 
  

  

 

 

 

 

 

 

                    

 
ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

  

          

       

                 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

 

     

       

 

       ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามา
อยู่ในพ้ืนที่บาลต าบลหาดค า ให้มาขึ้นทะเบียนเพ่ือขอ เบี้ยยังชีพต่อที่ เทศบาลต าบลหาดค า 
ตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ แต่สิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยู่ที่
เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 

 

        นาง ก.รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. รักชาติ กายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พ้ืนที่เทศบาล
ด าบลหาดค า ใน วันที่ 8 กรกฎาคม ๒๕๖๒ นาง ก. ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ ที่ เทศบาลต าบล
อุดมธรรม ตั้งแต่ วันที่ย้าย แต่ต้องไม่เกินวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ แต่ นาง ก. จะยังคง
รับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. รักชาติ อยู่จนถึงเดือน กันยายน ๒๕๖๒ และจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ที่ เทศบาลต าบลหาดค า ในเดือน ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป 

 

        ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อ ตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ 
ณ เทศบาลต าบลหาดค า ภายในวันที่ ๕ ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดก าหนดการยื่น
ขอขึ้นทะเบียน ณ. วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

 

เทศบาลต าบลหาดค า จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงิน ให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มา
ขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเริ่มดั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือโอนเข้า
บัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้ แจ้งความ ประสงค์ไว้ ภายในวันที่ ๑0ของเดือน 

 



 

 

  

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

ภายใน วันที่ ๑๐ ของเดือน 
                                  

                       

                    

 

 

 

 

 

 
 

 

 

                               

 

                                    

 

 
 

 

ผู้ประสงค์รับเงิน
ผ่านธนาคาร 

 

ผู้ประสงค์รับ
เงินสด 

 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน            
นามผู้สูงอายุ ,คนพิการ หรือ
ผู้รับมอบอ านาจ 

 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น เทศบาลต าบล
หาดค า /ท่ีท าการก านัน ผู้ใหญ่บ้าน
ทุกหมู่บ้าน หรือ ขึ้นอยู่กับความ
เหมาะสมโดยจะมีการแจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้ารับเงินสดในนามผู้สูงอาย, 
คนพิการหรือผู้รับมอบอ านาจ 

 



 

 

  

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรับผู้สูงอายุ 

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตรา
เบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได"ขั้นบันได"หมายถึงการแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นขึ้นไปเรื่อย ๆ 
โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ ๖๐ ปี 

                            
โดยค านวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน ส าหรับผู้สูงอายุ(แบบข้ันบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ(ปี) จ านวนเงิน(บาท) 

ขั้นที ่1 60 - 69 ปี 600 

ขั้นที ่2 70 - 79 ปี 700 

ขั้นที ่3 80 - 89 ปี 800 

ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

   
                      

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

แล้วปีนี้ ฉันจะได้รับเบี้ยเท่าไรน้อ? 
600/700/800/1,000   

 

วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน เท่านั้น 

1. นาง ก. เกิด ๓๐ กันยายน ๒๔๙๐ ณ วันที่ ๓ กันยายน ๒๕๖๐ นาง ก จะอายุ ๗0 ปี หมายความว่า นาง ก. จะ
ได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700บาท ในเดือน ตุลาคม ๒๕๖๐ (งบประมาณปี ๒๕๖๑) 
2. นาง ข. เกิด ๑ ตุลาคม ๒๔๔๐ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕60 นาง ข. จะอายุ ๖๙ ปี หมายความว่า นาง ข. จะ
ได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ เริ่มนับตั้งแต่ ๑ ตุลาคม - ๓0 กันยายน เช่น 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ จะเริ่มตั้งแต่ 2 ตุลาคม ๒๕๖๔ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๖ จะเริ่มตั้งแต่ 2 ตุลาคม ๒๕๖๕ - ๓0 กันยายน ๒๕๖6 

 

 

                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

  

 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

๑. ตาย 

๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต เทศบาลต าบลหาดค า 

๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

๔. ขาดคุณสมบัติตามข้อ ๖ 

 
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 

๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่
ก าหนด 

๓. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลหาดค า ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้ เทศบาลหาดค า  
ได้รับทราบ 

4.ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ เทศบาลต าบลหาดค า ระหว่างวันที่ ๑ - ๕ 
ตุลาคม ของทุกปี 

๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ คนพิการ ต้องแจ้งการตาย ให้เทศบาลต าบลหาดค า ได้รับทราบ 
(พร้อมส าเนา ใบมรณบัตร) ภายใน ๗ วัน)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 
                    ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับความพิการ  

๒. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด (ศาลา
กลางจังหวัด) ด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 

๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว  จ านวน ๒ รูป 

๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 

๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 

๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ 
จ านวนอย่างละ ๑ ฉบับ 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์

จังหวัด (ศาลากลางจังหวัด) 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
๒. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
๓. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๒ รูป 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน ๑ ฉบับ 
6. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ 

ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ    
 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 

การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
(ศาลากลางจังหวัดลพบุรี) 

โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ 

ฉบับ 
4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน แลส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ 

ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน ๑ ฉบับ

(ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป) 
                                                       
              
 
 
 
 
 
 



 

 

  

 
การยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
1.ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของ

รัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลอุดมธรรม 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตัวเองได้ 
๔.การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบล

หาดค า โดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
4.1ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า ป่วยเป็น โรคเอดส์จริง 
๔.๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง 
๔.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
5.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบอ านาจให้ผู้

อุปการะมาด าเนินการแทนได ้
๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้

ทั้งหมด 
7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา ไป อยู่ในเขตองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้อง ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายภูมิล าเนาเข้า ไปอยู่ใหม่ ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์ จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้าย
ภูมิล าเนา เท่านั้น 

8. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิตลง ให้ผู้ดูแลหรือญาติ ของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต
ต้องแจ้งเทศบาลหาดค า ทราบภายใน ๗ วันใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ / AIDs เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       



 

 

  

เงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

เป็นอีกหนึ่งมาตรการที่ช่วยแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายของคุณพ่อ-คุณแม่ที่อยู่ในครอบครัวยากจน เพราะรัฐจะ
สนับสนุนเงินช่วยเหลือค่าเลี้ยงดูบุตรคนละ ๖00บาท/เดือน ซึ่งจะจ่ายให้ทุกเดือนตั้งแต่แรกเกิดจนถึงอายุ ๖ ขวบ 

ใครได้สิทธิ์รับเงินอุดหนุน 

๑. รายเก่าส าหรับผู้ลงทะเบียนที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน (รายเดิม) 

๒. ส าหรับผู้ที่มาให้ข้อมูลรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.0๒) เพ่ิมเติมภายหลัง วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖ 

๓. ส าหรับผู้ลงทะเบียนรายใหม่ที่ผ่านการพิจารณาแล้ว และมีการบันทึกข้อมูลสมบูรณ์อยู่ในระบบฐานข้อมูล
ของโครงการเงินอุดหนุนฯ ภายในวันที่ก าหนด 

ลงทะเบียนอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

หากเคยลงทะเบียนไว้แล้วในปีก่อนหน้า ไม่ต้องมาลงทะเบียนใหม่โดยจะได้รับโอนเงินต่อเนื่องจนบุตรมีอายุ 
๖ ขวบ แต่กรณียังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน หรือเพ่ิงคลอดบุตรในช่วงปลายปี ๒๕๖๒ ก็สามารถมาลงทะเบียนได้เลย
ตามสถานที่รับลงทะเบียนต่อไปนี้ 

- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนได้ที่ส านักงานเขตในพ้ืนที่ที่พักอาศัยอยู่ 

- เมืองพัทยา : ลงทะเบียนได้ที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา 

- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่ส านักงานเทศบาล หรือที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูแรกเกิด 

เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ 

- ต้องมีสัญชาติไทย 

- พ่อแม่ของเด็กต้องมีสัญชาติไทย หรือคนใดคนหนึ่งมีสัญชาติไทย 

เด็กต้องเกิดตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 

- อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 

- ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียน 

- มีสัญชาติไทย 

- เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได้) 

- เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 

- อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกในครัวเรือน 



 

 

  

มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน ๑0๐,000 บาทต่อคนต่อปี 

หมายเหตุ : มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ ยังไม่ต้องมายื่น ค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกดิ 

 เอกสารที่ใช้ลงทะเบียน รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

๑. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.0๑) 

๒. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร..๒) 

๓. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง ไม่ต้องแนบ 

(บัญชีธนาคาร ต้องผูกพร้อมเพย์กับเลขประจ าตัวประชาชนกับบัญชีเงินฝากธนาคารเท่านั้น) 

๖. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ ๑ ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์ (ในกรณีท่ีสมุดสูญหาย ให้ใช้เฉพาะ
ส าเนาหน้าที่ ๑ พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึกข้อมูลและรับรองส าเนา) 

๗. กรณีท่ีผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัทต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มี 

รายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

๘. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่
แสดงตนของผู้รับรองคนที่ ๑ และผู้รับรองคนที่ ๒ 

 

 

 

 

 

 

                             

                               

                                      

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

                                ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯเอกสำรหลักฐำน 3 นำที/รำย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/
สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2นำที/รำย 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร       
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 เอกสำรส ำคัญส ำหรับกำรรับขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอำยุ 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

3.ใบมอบนำจ(ถ้ำมี) 

4.ส ำเนำสมุดบัญชี 

 

 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำ(ผู้บริหำร)/จัดท ำ 

ประกำศรำยชื่อ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 10 นาที/เวลาปฏบิัติงานที่ปรับลด 3 - 5 นาที/ราย 

 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร       
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 เอกสำรส ำคัญส ำหรับกำรรับขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอำยุ 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

3.ใบมอบนำจ(ถ้ำมี) 

4.ส ำเนำสมุดบัญชี 

 

 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชำ(ผู้บริหำร)/จัดท ำ 

ประกำศรำยชื่อ 



 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 3 นำที/รำย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/สัมภำษณ์/
บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 2 นำที/รำย 

             

 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

           เอกสำรส ำหรับกำรรับขึ้นทะเบียนผู้พิกำร 

1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้พิกำร 

2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

3ใบมอบอ ำนำจ(ถ้ำมี) 

4.ส ำเนำสมุดบัญชี 

เสนอผู้บังคับบัญชำ(ผู้บริหำร)/จัดท ำ 

ประกำศรำยชื่อ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 10 นาที/เวลาปฏบิัติงานที่ปรับลด 3 - 5 นาที/ราย 

 



 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม 

(1วัน) 

    เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 

1.แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้สูงอำยุ/
ผู้รับแทน(กรณีมอบอ ำนำจ) 

2.หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ 

 

 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงำนคลัง) 

1วัน 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม5นำที/
รำย ปรับลด 1 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน 

รับเงินผ่ำนธนำคำร
ธนำคำร 

รับเงินสดภำยในวันที่10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสำร ธนำคำร รับเงินได้ไม่
เกิน 1 วันท ำกำร  

กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประชำชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ ำนำจ จนท.ตรวจสอบรำยชื่อ 
ลงชื่อผู้รับเงิน 



 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม 

(1วัน) 

    เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ 

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด 

1.แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้สูงอำยุ/
ผู้รับแทน(กรณีมอบอ ำนำจ) 

2.หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ 

 

 

จัดท ำฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 

ตรวจฎีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงำนคลัง) 

1วัน 

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม5นำที/
รำย ปรับลด 1 นำที/รำย 

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน 

รับเงินผ่ำนธนำคำร
ธนำคำร 

รับเงินสดภำยในวันที่10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสำร ธนำคำร รับเงินได้ไม่
เกิน 1 วันท ำกำร  

กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประชำชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ ำนำจ จนท.ตรวจสอบรำยชื่อ 
ลงชื่อผู้รับเงิน 



 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด) 

ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลักฐำน 

3 นำที/รำย 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/
สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลลงระบบ 

10นำที/รำย 

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชำ(ผู้บริหำร)/จัดท ำ 

ประกำศรำยชื่อส่งจังหวัด 

เอกสารส าหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด 

1.ส ำเนำสมุดสีชมพูหน้ำแรก                   8.ส ำเนำทะเบียน อสม. 

2.ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ขอรับสิทธิ           9.ส ำเนำบัตรประจ ำตัว อสม.(รพ.สต.ออกให้) 

3ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนผู้ขอรับสิทธิ             10.ส ำเนำสูติบตัรเด็ก(ใบเกิด) 

4.ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ใหญ่บ้ำน      11.ส ำเนำทะเบยีนเด็ก 

5.ส ำเนำทะเบียนผู้ใหญ่บ้ำน       12.ส ำเนำหน้ำบญัชี 

6.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้ใหญ่บ้ำน(ชุดกำกี)   13.ส ำเนำบตัรสวัสดิกำรของรัฐ 

7.ส ำเนำบัตรประชำชน อสม.        14.ส ำเนำบัตรประชำชนของตนที่แสดงใน ดร 02 

 

 


