
งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลหาดคำ  
อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย 

 

คู่มือขั้นตอน “การแจ้งรื้อถอนบ้าน หรอืบ้านถูกทำลาย” 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
➢ บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) และสำเนาทะเบยีนบา้นของผู้แจ้ง 
➢ ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบา้นหรืออาคาร (ท.ร.9)  
➢ ใบอนุญาตรื้อถอนบา้น 
➢ รูปถ่ายบ้าน 
➢ หนังสือมอบหมาย/มอบอำนาจ(กรณไีม่มาดำเนนิการเอง) 

❖ ผู้แจ้ง ได้แก่ 
o ผู้ที่มีความประสงค์จะแจง้การรื้อบ้าน หรือแจ้งบ้านถูกทำลาย 

❖ ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ 
 

ลำดับขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบเอกสาร (ท.ร.9) 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 2 พิมพ์คำร้อง ท.ร.31 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 3 แก้ไข พิมพ์บันทึกท้ายเล่มทะเบียนบ้าน 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 เจาะเล่มทะเบียนบ้าน 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 5 สแกนเอกสาร 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 6 
แจ้งให้ผู้แจ้งทราบดำเนินการเสร็จสิน้ และเก็บคืน
เล่มทะเบียนบ้าน 

1 นาที 

ระยะเวลารวมในแต่ละขั้นตอน 7 นาที 
 

ยื่นเอกสารต่อ งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลหาดคำ    

* ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                         - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕         
             - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


