
 

 

  

                                                                                 

                 

 
คู่มือการปฏิบัติงานสวัสดกิารสังคม 

                                                    
                            

                                   

 

               ✿ การข้ึนคำลงทะเบยีนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

               ✿ การข้ึนคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

               ✿ การยื่นตำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

        ✿ การยื่นคำร้องโครงการเงินจุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

   **  กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหาดคำ** 
 

 

 

   

 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ สัญลักษณ์คนพิการ สัญลักษณ์วันเอดส์โลก สัญลักษณ์เด็กแรกเกิด                 
 



 

 

  

คำนำ 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลอุดมธรรม มีบทบาทหน้าที่ในการสังคมให้กับผูด้้อยโอกาสทางสังคมในเขต
เทศบาลตำบลหาดกคำ และส่งเสริมการมีคุณภาพชีวิตที ่ดี ให้กับบุคคลเหล่านี ้ รวมทั ้งมีบทบาทหน้าที ่ในการ
ดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรบัเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ 
และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ปว่ยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และแก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓ และแก้ไขเพิ่มเติม และรับลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด 

       ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะ
นำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลตำบลหาดคำ จึงได้จัดทำคู่มือ
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคำ
ร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ และ โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเทศบาลตำบลหาดคำ 
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด มี
ความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคล
ดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

                   



 

 

  

 

 

 

                      
                                     

 

                                                                                              

                                                                    

      

         

 

 
 

             

 

 

 
 

 

 



 

 

  

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

๑. มีสัญชาติไทย  

๒. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 

3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ได้แก่ 

(ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่นจ ัดให้เป ็นประจำบ ุคคลตาม (ก) (ข) หร ือ (ค) ไม่รวมถึง ผ ู ้พ ิการหรือผ ู ้ป ่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่
ได้รับ สวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐ  

 

 หมายเหตุ : * กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วย้ายเข้ามาในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลหาดคำ 

จะต้องมาลงทะเบียนท่ี เทศบาลตำบลหาดคำ ภายในวันท่ีย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน 

               * ไม่มีค่าธรรมเนียม 

         

                

             “ เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ”      

               

 

 

 



 

 

  

 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี ้

๑. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 

๓. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

 

 

                     

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : * กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลอุดมธรรมจะต้องมา
ลงทะเบียนท่ี เทศบาลตำบลอุดมธรรม ภายในวันท่ีย้าย 

      * ไม่มีค่าธรรมเนียม 

      

       “ เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพต่อเนื่อง......คะ่”      

 

 
 



 

 

  

               
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
 

                ยื่นเอกสาร หลักฐาน ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

                  ✿ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี รูปถ่าย 

                ✿ ทะเบียนบ้าน 

                ✿ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ในกรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถยื่นคำขอลงทะเบียนด้วย ตนเองได้อาจมอบอำนาจ

เป็นลายลักอักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ โดยกรอกรายละเอียดตาม
แบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุให้ถูกต้องครบถ้วนและให้ยื่นคำขอประกอบกับเอกสาผู้สงูอายุพร้อม
เอกสารการมอบอำนาจ   

 

             

ข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ และย่ืนเอกสารประกอบ ได้ท่ี 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหาดคำ 

โทร 0-4208-0441 



 

 

  

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพคนพิการ 
 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  ✿ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง 

✿ บัตรประชาชน 

  ✿ ทะเบียนบ้าน 

  ✿ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ๑. ในกรณีที่มีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือน ไร้ความสามารถ หรือไร้

ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็น
ผู้แทนดังกล่าว   

              ๒. กรณีคนพิการไม่สามารถยื่นคำขอได้ด้วยตนเอง ให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน โดยให้ผู้ที่
เช่ือถือได้รับรองสถานะของคนพิการ แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและผู้แลคนพิการ ไปแสดงต่อหน้าเจ้าหน้า 

    3. ไม่มีค่าธรรมเนียม ในการลงทะเบียน  

            
ข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ และย่ืนเอกสารประกอบ ได้ท่ี 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหาดคำ 

โทร 0-4208-0441 



 

 

  

คำช้ีแจง 
  

  

 

 

 

 

 

 

                    

 
ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรบัเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ 

  

          

       

                 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

 

     

       

 

       ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามา
อยู่ในพื้นที่บาลตำบลหาดคำ ให้มาขึ้นทะเบียนเพื่อขอ เบี้ยยังชีพต่อที่ เทศบาลตำบลหาดคำ 
ตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ แต่สิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยู่ที่
เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 

 

        นาง ก.รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. รักชาติ กายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่เทศบาล
ดำบลหาดคำ ใน วันที่ 8 กรกฎาคม ๒๕๖๒ นาง ก. ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ ที่ เทศบาลตำบล
อุดมธรรม ตั้งแต่ วันท่ีย้าย แต่ต้องไม่เกินวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ แต่ นาง ก. จะยังคง
รับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. รักชาติ อยู่จนถึงเดือน กันยายน ๒๕๖๒ และจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ที่ เทศบาลตำบลหาดคำ ในเดือน ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป 

 

        ให้ผู้ที่มาย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือ ตามประกาศที่บอร์ดประชาสมัพันธ์ 
ณ เทศบาลตำบลหาดคำ ภายในวันที่ ๕ ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดกำหนดการยื่น
ขอข้ึนทะเบียน ณ. วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

 

เทศบาลตำบลหาดคำ จะดำเนินการเบิก - จ่ายเงิน ให้กับผู้สูงอายุและคนพกิารที่มา
ข้ึนทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเริ่มดั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือโอนเข้า
บัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้ แจ้งความ ประสงค์ไว้ ภายในวันที่ ๑0ของเดือน 

 



 

 

  

กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

ภายใน วันที่ ๑๐ ของเดือน 
                                  

                       

                    

 

 

 

 

 

 
 

 

 

                               

 

                                    

 

 
 

 

ผู้ประสงค์รับเงิน
ผ่านธนาคาร 

 

ผู้ประสงค์รับ
เงินสด 

 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน            
นามผูสู้งอายุ ,คนพิการ หรือ
ผู้รับมอบอำนาจ 

 

ตามจุดท่ีได้แจ้งไว้ เช่น เทศบาลตำบล
หาดคำ /ท่ีทำการกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน
ทุกหมู่บ้าน หรือ ข้ึนอยู่กับความ
เหมาะสมโดยจะมีการแจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้ารับเงินสดในนามผู้สูงอาย, 
คนพิการหรือผู้รับมอบอำนาจ 

 



 

 

  

การคำนวณเงินเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันได 

สำหรับผู้สูงอาย ุ

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตรา
เบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได"ขั้นบันได"หมายถึงการแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ  หรือเป็นขั้นขึ้นไปเรื่อย ๆ  
โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ ๖๐ ปี 

                            
โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างป ี

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน สำหรบัผู้สูงอายุ(แบบขั้นบนัได) 

ขั้น ช่วงอายุ(ป)ี จำนวนเงิน(บาท) 

ขั้นที ่1 60 - 69 ป ี 600 

ขั้นที ่2 70 - 79 ป ี 700 

ขั้นที ่3 80 - 89 ป ี 800 

ขั้นที ่4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

   
                      

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

แล้วปีนี้ ฉันจะได้รับเบี้ยเท่าไรน้อ? 
600/700/800/1,000   

 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอาย ุ

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน เท่านั้น 

1. นาง ก. เกิด ๓๐ กันยายน ๒๔๙๐ ณ วันที่ ๓ กันยายน ๒๕๖๐ นาง ก จะอายุ ๗0 ปี หมายความว่า นาง ก. จะ
ได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700บาท ในเดือน ตลุาคม ๒๕๖๐ (งบประมาณปี ๒๕๖๑) 
2. นาง ข. เกิด ๑ ตุลาคม ๒๔๔๐ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕60 นาง ข. จะอายุ ๖๙ ปี หมายความว่า นาง ข. จะ
ได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ เริ่มนับตั้งแต่ ๑ ตุลาคม - ๓0 กันยายน เช่น 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ จะเริ่มตั้งแต่ 2 ตุลาคม ๒๕๖๔ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๖ จะเริ่มตั้งแต่ 2 ตุลาคม ๒๕๖๕ - ๓0 กันยายน ๒๕๖6 

 

 

                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

  

 
การสิ้นสุดการรบัเงินเบี้ยยังชีพ 

๑. ตาย 

๒. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต เทศบาลตำบลหาดคำ 

๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

๔. ขาดคุณสมบัติตามข้อ ๖ 

 
หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ และคนพิการ 

๑. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 

๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่
กำหนด 

๓. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก เทศบาลตำบลหาดคำ ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ เทศบาลหาดคำ  
ได้รับทราบ 

4.ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ เทศบาลตำบลหาดคำ ระหว่างวันที่ ๑ - ๕ 
ตุลาคม ของทุกปี 

๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ คนพิการ ต้องแจ้งการตาย ให้เทศบาลตำบลหาดคำ ได้รับทราบ 
(พร้อมสำเนา ใบมรณบัตร) ภายใน ๗ วัน)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 
                    ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับความพิการ  

๒. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด (ศาลา
กลางจังหวัด) ด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 

๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว  จำนวน ๒ รูป 

๒.๓ สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 

๒.๔ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 

๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพกิาร 
จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ 

2.6  ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 
การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

 
การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์

จังหวัด (ศาลากลางจังหวัด) 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
๒. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
๓. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน ๑ ฉบับ 
6. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ 

สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ  
 7. ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
 

การเปลีย่นผู้ดูแลคนพิการ 
 

การดำเนินการเปลี่ยนผูดู้แลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จงัหวัด 
(ศาลากลางจังหวัดลพบุรี) 

โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ 

ฉบับ 
4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน แลสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ 

ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ๖. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน ๑ ฉบับ

(กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ข้ึนไป) 
6. ไม่มีค่าธรรมเนียม  

                                                       
              
 
 



 

 

  

 
 
 
 
 

การยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์
 

1.ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ปว่ยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของ
รัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลอุดมธรรม 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะหรือไม่สามารถประกอบอาชพีเลี้ยง

ตัวเองได้ 
๔.การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบล

หาดคำ โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 
4.1ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า ป่วยเป็น โรคเอดส์จริง 
๔.๒ บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
๔.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
5.กรณีที ่ผู ้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื ่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบอำนาจให้ผู้

อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้

ทั้งหมด 
7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา ไป อยู่ในเขตองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้อง ขอรับเงินสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่
ย้ายภูมิลำเนาเข้า ไปอยู่ใหม่ ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์ จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้าย
ภูมิลำเนา เท่านั้น 

8. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิตลง ให้ผู้ดูแลหรือญาติ ของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต
ต้องแจ้งเทศบาลหาดคำ ทราบภายใน ๗ วันใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ / AIDs เท่านั้น 

9. ไม่มีค่าธรรมเนียม ในการลงทะเบียน  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

  

 
 
 
 
 
                                                                       

เงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

เป็นอีกหนึ่งมาตรการที่ช่วยแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายของคุณพ่อ-คุณแม่ที่อยู่ในครอบครัวยากจน เพราะรัฐจะ
สนับสนุนเงินช่วยเหลือค่าเลี้ยงดูบุตรคนละ ๖00บาท/เดือน ซึ่งจะจ่ายให้ทุกเดือนตั้งแต่แรกเกิดจนถึงอายุ ๖ ขวบ 

ใครได้สิทธิ์รับเงินอุดหนุน 

๑. รายเก่าสำหรับผู้ลงทะเบียนที่มีสิทธ์ิรับเงินอุดหนุน (รายเดิม) 

๒. สำหรับผู้ที่มาให้ข้อมูลรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.0๒) เพิ่มเติมภายหลัง วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖ 

๓. สำหรับผู้ลงทะเบยีนรายใหม่ที่ผ่านการพิจารณาแล้ว และมีการบันทึกข้อมูลสมบูรณ์อยู่ในระบบฐานข้อมูล
ของโครงการเงินอุดหนุนฯ ภายในวันที่กำหนด 

ลงทะเบียนอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

หากเคยลงทะเบียนไว้แล้วในปีก่อนหน้า ไม่ต้องมาลงทะเบียนใหม่โดยจะได้รับโอนเงินต่อเนื่องจนบุตรมีอายุ ๖ ขวบ แต่
กรณียังไมเ่คยลงทะเบียนมากอ่น หรือเพิ่งคลอดบุตรในช่วงปลายปี ๒๕๖๒ ก็สามารถมาลงทะเบียนได้เลยตามสถานที่
รับลงทะเบียนต่อไปนี้  * ไม่มีค่าธรรมเนียม ในการลงทะเบียน * 

- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนได้ที่สำนักงานเขตในพื้นที่ที่พักอาศัยอยู่ 

- เมืองพัทยา : ลงทะเบียนได้ที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา 

- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่สำนักงานเทศบาล หรือที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูแรกเกิด 

เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ์ 

- ต้องมีสัญชาติไทย 

- พ่อแม่ของเด็กต้องมีสัญชาติไทย หรือคนใดคนหนึ่งมีสัญชาติไทย 

เด็กต้องเกิดตั้งแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 

- อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 

- ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียน 



 

 

  

- มีสญัชาติไทย 

- เป็นบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแมก่็ได้) 

- เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 

- อยู่ในครอบครัวที่มรีายได้น้อย คือ สมาชิกในครัวเรือน 

มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน ๑0๐,000 บาทต่อคนต่อป ี

หมายเหตุ : มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ ยังไม่ต้องมายืน่ คำร้องขอลงทะเบียนขอรบัสทิธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด 

 เอกสารท่ีใช้ลงทะเบียน รบัเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

๑. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.0๑) 

๒. แบบรบัรองสถานะของครัวเรือน (ดร..๒) 

๓. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบญัชีเงินฝากของผู้ปกครอง ไม่ต้องแนบ 

(บัญชีธนาคาร ต้องผูกพร้อมเพย์กับเลขประจำตัวประชาชนกับบัญชีเงินฝากธนาคารเท่านั้น) 

๖. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ ๑ ที่มีช่ือของหญงิตั้งครรภ์ (ในกรณีที่สมุดสูญหาย ให้ใช้เฉพาะ
สำเนาหน้าที่ ๑ พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึกขอ้มูลและรบัรองสำเนา) 

๗. กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำรอ้งขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนกังานบริษัทต้องมเีอกสาร ใบรับรองเงนิเดือน หรือหนังสือรบัรองรายได้ของทุกคนทีม่ี 

รายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

๘. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บตัรแสดงสถานะหรือตำแหนง่ หรอืเอกสารอื่นใดที่
แสดงตนของผู้รบัรองคนที่ ๑ และผู้รบัรองคนที่ ๒ 

 

 

 

 

 

 

                             



 

 

  

                               

                                      

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 

 

  

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ) 

                                ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯเอกสารหลักฐาน 3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ       
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 เอกสารสำคัญสำหรับการรับข้ึนทะเบียน
ผู้สงูอายุ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

2.สำเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบนาจ(ถ้าม)ี 

4.สำเนาสมุดบญัชี 

 

 

 

 

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผูบ้รหิาร)/จัดทำ 

ประกาศรายช่ือ 

* ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ เดมิ 10 นาที/เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3 - 5 นาที/ราย  
* ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ       
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 เอกสารสำคัญสำหรับการรับข้ึนทะเบียน
ผู้สงูอายุ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

2.สำเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบนาจ(ถ้าม)ี 

4.สำเนาสมุดบญัชี 

 

 

 

 

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผูบ้รหิาร)/จัดทำ 

ประกาศรายช่ือ 



 

 

  

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมลูเพิ่มเติม 2 นาที/ราย 

             

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

           เอกสารสำหรบัการรบัข้ึนทะเบียนผูพ้ิการ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 

2.สำเนาทะเบียนบ้าน 

3ใบมอบอำนาจ(ถ้าม)ี 

4.สำเนาสมุดบญัชี 

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผูบ้รหิาร)/จัดทำ 

ประกาศรายช่ือ 

* ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ เดมิ 10 นาที/เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3 - 5 นาที/ราย  
* ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 



 

 

  

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผูสู้งอายุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำบญัชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

(1วัน) 

    เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัต ิ

เอกสารสำหรับการรบัเงินสด 

1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผูสู้งอายุ/
ผู้รบัแทน(กรณีมอบอำนาจ) 

2.หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 

 

 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั) 

1วัน 

ข้ันตอนการรบัเงินสดเดิม5นาที/
ราย ปรบัลด 1 นาที/ราย 

ผู้รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

รับเงินผ่านธนาคาร
ธนาคาร 

รับเงินสดภายในวันที่10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร รับเงินได้ไม่
เกิน 1 วันทำการ  

กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประชาชนของผูม้ีสทิธ์ิ/ใบมอบอำนาจ จนท.ตรวจสอบรายช่ือ 
ลงช่ือผูร้ับเงิน 



 

 

  

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพกิาร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำบญัชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

(1วัน) 

    เสนอผูบ้ังคับบัญชาอนุมัต ิ

เอกสารสำหรับการรบัเงินสด 

1.แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผูสู้งอายุ/
ผู้รบัแทน(กรณีมอบอำนาจ) 

2.หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 

 

 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 

(ส่วนงานคลงั) 

1วัน 

ข้ันตอนการรบัเงินสดเดิม5นาที/
ราย ปรบัลด 1 นาที/ราย 

ผู้รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

รับเงินผ่านธนาคาร
ธนาคาร 

รับเงินสดภายในวันที่10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร รับเงินได้ไม่
เกิน 1 วันทำการ  

กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประชาชนของผูม้ีสทิธ์ิ/ใบมอบอำนาจ จนท.ตรวจสอบรายช่ือ 
ลงช่ือผูร้ับเงิน 



 

 

  

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนเด็กแรกเกิด) 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลลงระบบ 

10นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผูบ้รหิาร)/จัดทำ 

ประกาศรายช่ือสง่จงัหวัด 

เอกสารสำหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด 

1.สำเนาสมุดสีชมพูหน้าแรก                   8.สำเนาทะเบียน อสม. 

2.สำเนาบัตรประชาชนผู้ขอรับสิทธิ           9.สำเนาบัตรประจำตัว อสม.(รพ.สต.ออกให้) 

3สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอรับสิทธิ             10.สำเนาสูติบัตรเด็ก(ใบเกิด) 

4.สำเนาบัตรประชาชนผู้ใหญ่บ้าน      11.สำเนาทะเบียนเด็ก 

5.สำเนาทะเบียนผู้ใหญ่บ้าน       12.สำเนาหน้าบัญชี 

6.สำเนาบัตรประจำตัวผู้ใหญ่บ้าน(ชุดกากี)   13.สำเนาบัตรสวัสดิการของรัฐ 

7.สำเนาบัตรประชาชน อสม.        14.สำเนาบัตรประชาชนของตนที่แสดงใน ดร 02 

 

 

* ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 


